T.C.
ONDOKUZ MAYIS UNIVERSITESI
FEN EDEBIYAT FAKULTESI SANAT TARIHI BOLUMU
BiTIRME CALISMASI HAZIRLAMA, SUNMA VE DEGERLENDIRME iLKELERIi

BIRINCI BOLUM

Amag, Kapsam, Tanim, Temel ilke ve Hedef
Amag ve Kapsam
MADDE 1- (1) Bu ilkeler, Ondokuz Mayis Universitesi Fen Edebiyat Fakiiltesi Sanat Tarihi
Boliimiiniin 4. Sinif miifredatinda yer alan “Bitirme Caligsmasi” nin hazirlanmasi, sunulmasi ve
degerlendirilmesinde birlik saglamak amaciyla hazirlanmistir.
Tanim
MADDE 2 (1) Bitirme calismalari; Lisans Egitim-Ogretim planlarinda yer alan, ders saati
say1s1 ve kredisi belirli, proje, tez, sanat etkinligi ve benzeri tiirden ¢aligsmalardir. Bu ¢aligsmalar,
bir konuda derleme ve degerlendirme, teorik, gdzleme dayali ve/veya deneysel nitelikli calisma,
mevcut bir bilgiyi bir alana uygulama, proje yapma ve yapilan ¢aligmalar1 rapor etme ve/veya
sunma seklinde gerceklestirilirler. Bitirme calismasi, 6grencinin belirli bir mesleki olgunluga
eristiginin kaniti kabul edilir. Bitirme c¢aligmasinin alinmasi, danigman ve konusunun
belirlenmesi, gerceklestirilmesi, sinavi ve basar1 6l¢iisii burada belirlenen ilkeler ¢ergevesinde
yiirtitiliir.
Temel Ilke ve Hedef
MADDE 3-(1) Bitirme Calismas1 ile 0grencilerimize; bilgiye ulasma, bilgiyi kullanarak
bagimsiz olarak bir ¢aligma yapabilme, bagimsiz olarak bir rapor hazirlayabilme ve hazirladigi
raporu sozlii olarak sunabilme yeteneginin kazandirilmas1 amaglanmaktadir. Bitirme ¢aligmasi
konusunun belirlenmesi ve ¢alismanin olusturulmasinda Sanat Tarihi Boliimii’niin Program
Ciktilarinin tamaminin en st diizeyde saglanmasi danigmanlar tarafindan hedeflenmelidir.

Ayrica, ¢alismanin bilimsel arastirma ve yazim kriterlerine uygun olarak hazirlanmasi temel

ilkedir.



IKINCI BOLUM
Bitirme Calismasinin Konusu ve Damismaninin Belirlenmesi,
Donemi, Siiresi,
Teslimi ve Degerlendirilmesi
Bitirme Calismasinin Konusu ve Danismaninin Belirlenmesi
MADDE 4 — (1) Bitirme Calismas1 danismani Sanat Tarihi Boliimii Ogretim iiyeleri arasindan
secilir.
(2) Bitirme ¢alismasinda danisman olarak yer alacak 6gretim iiyeleri ve Bitirme Calismasi
konular1 Egitim Ogretim yilmin Bahar Dénemi ders kayitlarinin baslamasina en geg¢ 1 hafta
kala Bolim web sitesinde ve Boliim 6grenci panolarinda ilan edilir.
(3) Danigsman olarak gorev alacak olan her bir 6gretim {liyesi i¢in en az 5 tane Bitirme Calismasi
konusu belirlenip ilan edilir.
(4) Her bir 6grenci, ilgi duydugu konuya gore 6nceden belirlenen kontenjan dogrultusunda
danigman 6gretim {iyelerinden birine sistem {lizerinden kayit yaptirir.
(5) Danisman, c¢aligmanin her asamasinda &grenciyi yonlendirmeli ve rehberlik etmelidir.
Ogrenci de her asamada danismaninin onayini alarak hareket etmelidir.
(6) Bitirme galismasi, bireysel olabilecegi gibi grup ¢alismasi seklinde de olabilir.
(7) Danigsman, Bitirme Calismasi dersini yiiriiten 6gretim iiyesi 6grenci sayisina bakilmaksizin
Bitirme Calismasinin Donemi, Siiresi ve Teslimi
MADDE 5 - (1) Bitirme ¢aligmas1 boliim 6gretim planinda yer aldig: iizere bahar ve giiz
déneminde agilir.
(2) Yaz Okulunda bitirme ¢alismas1 yapilamaz.
(3) Bitirme ¢aligmasi, boliim tarafindan belirlenmis yazim kurallarina uygun olarak hazirlanir.

(4) Bitirme ¢aligmasinin siiresi gliz ve bahar donemleri olmak iizere iki yartyildir.

Bitirme Calismasinin Degerlendirilmesi

MADDE 6 — (1) Bitirme Calismasinin teslim tarihi, ilgili egitim 6gretim yilinin bahar
doneminin basinda Boliim Bagkanliginca belirlenir.

(2) Ogrenciler, yazim kurallarina uygun olarak hazirladiklar1 Bitirme Caligmasinin basili halini
danigmanlarma, pdf formatindaki elektronik kopyasini da Boliim Baskanligi’na “Bitirme
Calismasi Teslim Formu” ile teslim etmelidirler.

(4) Calismanin degerlendirilmesi danisman tarafindan yapilir.



UCUNCU BOLUM

Bitirme Calismasinin Yazimi
Kullamlacak Kagit ve Baski Ozellikleri
MADDE 7 - (1) Bitirme Calismasi yaziminda kullanilacak kagitlar A4 boyutunda ve birinci
hamur beyaz kagit olmalidir. Baski, lazer yazicida siyah miirekkeple yapilmalidir. Biitiin
sayfalar i¢in yukarida belirtilen nitelikte kagitlar kullanilmalidir.
Kagit Yiizeyi Kullanimi
MADDE 8 — (1) Bitirme Calismasinin tamaminda kagidin tek yiizeyi kullanilir.
Yaz Tipi ve Kenar Bosluklari
MADDE 9 — (1) Bitirme Calismas1 yaziminda MS Word Programi ve Calibri yaz karakteri
kullanilir.
(2) Satirlar her iki yana yaslanmali, sayfa sinirlar1 soldan 3 cm, {ist, alt ve sagdan 2 cm olmalidir.
Yazimda, noktalama isaretlerinden sonra bir karakter bosluk birakilmalidir.
Sayfa Numaralar
MADDE 10 — (1) Sayfanin altinda orta kisma ve alttan 1,5 cm bosluk kalacak sekilde,
calisgmanin yazilmasinda kullanilan yaz1 karakterinin bir kii¢iik punto boyutu kullanilarak
sayfalar numaralandirilir.
(2) Dis kapak, i¢ kapak sayfalarina numara verilmemelidir. GIRIS ten &nceki diger tiim 6n
sayfalar (Igindekiler, Kisaltma listesi, Sekil listesi, Ozet) “i,ii,iii,iv,v...” seklinde kii¢iik Romen
rakamlariyla, GIRIS béliimii ile baslayan ve calismanin sonuna kadar olan kisim
KAYNAKLAR ve EKLER bolimii dahil “1,2,3,...” seklinde dogal sayilar kullanilarak
numaralandirilmalidir. OZGECMIS sayfasi numaralandirilmamalidir.
Boliim Bashklar:
MADDE 11 - (1) Bitirme Calismasinin ana boliim basliklar1 1, 2, 3, ... ile numaralandirilir.
Alt boliim basliklarinda ikili, ii¢lii vb numaralama sistemi kullanilmalidir. Bu durumda, her alt
béliim, iginde yer aldigi boliim ve alt bdliimlerin numarasin1 da alir. Ornegin; 1.1. birinci
boliimiin birinci alt bolimii; 1.1.1. birinci boliimiin birinci alt boliimiiniin birinci alt boliimii
anlamina gelir.
Kaynak Gosterme ve Kaynaklar
MADDE 12 — (1) Bitirme Calismasi i¢inde verilen her kaynak, ¢alismanin “KAYNAKLAR”
boliimiinde mutlaka yer almalidir. “KAYNAKLAR” boéliimiinde yer alan her kaynaga da
calisma iginde atif yapilmis olmalidir. Kaynaklar ve dipnotlar “Omu Lisansiistii Egitim

Enstitiisit Tez Yazim Kilavuzuna” gore hazirlanacaktir. (https:/lisansustu.omu.edu.tr/wp-



https://lisansustu.omu.edu.tr/wp-content/uploads/sites/53/2020/10/L%C3%9CEE-Tez-Yaz%C4%B1m-K%C4%B1lavuzu-2020-31.05.2020.pdf

content/uploads/sites/53/2020/10/L%C3%9CEE-Tez-Yaz%C4%B1m-K%C4%B1llavuzu-
2020-31.05.2020.pdf)

Bitirme Calismasi1 Kapag: ve Diger Boliimleri

MADDE 13 — (1) Bitirme Calismas1; D1s Kapak, I¢ kapak sayfasi, I¢indekiler, Kisaltma listesi,
Sekil listesi, Ozet, Giris, Temel Kavramlar, Ana metin, Sonuglar, Kaynaklar, Ozge¢mis
seklinde diizenlenir.

Dis Kapak

MADDE 14 — (1) Bitirme Calismasinin, dis kapagi beyaz kuse karton ile ciltlenir (EK1).

I¢ Kapak Sayfasi

MADDE 15 (1) Igerigi ve diizeni dis kapagin gibidir. Sayfa numaras1 bulunmaz.

Icindekiler

MADDE 16 — (1) Bitirme Calismasinin metninde yer alan biitlin boliim ve alt boliim bagliklari,
kaynaklar ve 6zgecmis EK2 de gosterildigi gibi bu boliimde eksiksiz olarak verilmelidir.
Kisaltma Listesi

MADDE 17 — (1) Bu bolimde metin iginde kullanilan kisaltmalar (eger varsa) EK3 de
gosterildigi sekilde belirtilir.

Sekil Listesi

MADDE 18 — (1) Bu boliimde metin i¢inde kullanilan sekiller (eger varsa) EK4 de gosterildigi
sekilde belirtilir.

Ozet

MADDE 19 — (1) Ozette ¢alismasinin amaci, kapsami, kullanilan yéntem ve varilan sonuglar
EKO9 da gosterildigi sekilde agik ve 6z olarak belirtilir. Ancak, bunlar baslik seklinde verilmez.
Giris

MADDE 20 - (1) Giris boliimiinde bitirme ¢alismasinin konusu ile ilgili hazirlayici bilgiler
verildikten sonra ¢aligmanin amaci ve kapsami agikc¢a belirtilir.

Sonuglar

MADDE 21 - (1) Sonuglar baslig1 altinda ¢alismadan elde edilen sonuglar, olabildigince 6z ve
acik olarak yazilir.

Kaynaklar

MADDE 22 — (1) “KAYNAKLAR” boliimii olusturulurken kaynaklar yazar soyadina gore
siralanir ve her kaynagin ilk satir1 yazi alaninin sol kenarindan baslar ve iki kenara yasli olarak
devam eder. ikinci ve daha sonraki satirlar, tek satir araliklar1 ile 1 cm igeriden baslar.

(2) Kaynaklar arasinda tek satir aralig1 bosluk birakilir.


https://lisansustu.omu.edu.tr/wp-content/uploads/sites/53/2020/10/L%C3%9CEE-Tez-Yaz%C4%B1m-K%C4%B1lavuzu-2020-31.05.2020.pdf
https://lisansustu.omu.edu.tr/wp-content/uploads/sites/53/2020/10/L%C3%9CEE-Tez-Yaz%C4%B1m-K%C4%B1lavuzu-2020-31.05.2020.pdf

DORDUNCU BOLUM
Yirirlik ve Yiriitme
Yiiriirliik
MADDE 25- (1) Bu ilkeler, Fen Edebiyat Fakiiltesi Fakiilte Kurulunun onayladigi tarihten
itibaren ylriirliige girer.
(2) Bu ilkelerde olmayan hiikiimler i¢in “OMU On lisans ve Lisans Egitim-Ogretim
Yonetmeligi” hikkiimleri gecerlidir.
Yiiriitme

MADDE 26- (1) Bu ilkeleri OMU Fen Edebiyat Fakiiltesi Sanat Tarihi Boliim Baskani yiiriitiir.
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